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CARGO

CONTEUDO PROGRAMATICO

Auxiliar
Administrativo

Ensino Médio

Lingua Portuguesa:

Analise e interpretacdo de textos: compreensdo geral do texto;
reconhecimento de ideia central e tese defendida pelo autor;
argumentacdo; coeréncia e mecanismos de coesdo; estrutura e
organizacdo do texto e dos paragrafos; Tipologias (texto descritivo,
narrativo, expositivo e argumentativo) e géneros textuais. Tipos de
discurso: direto, indireto e indireto livre. Significagdo vocabular:
sinbnimos e antbnimos; conotacdo e denotacdo. Emprego dos
pronomes pessoais. Emprego de tempos e modos verbais. Pontuacao.
Ortografia. Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e
nominal. Redagéo.

Matematica:

Expressbes numéricas, algébricas, produtos notaveis e fatoragdo.
Conjuntos numéricos (operacdes, multiplos, divisores e resolucdo de
problemas). Razdo e proporcdo. Regra de trés simples e composta.
Porcentagem, juros simples e compostos. Fun¢do polinomial do 1° e 2°
grau. Progressdo aritmética e geométrica. Geometria plana. Analise
combinatoria: permutacdes, arranjos e combinacdes. Probabilidades.
Estatistica basica. Sistema métrico: medidas de comprimento, area,
volume, capacidade, massa e tempo. Nocdes de ldgica.

Informética:

Conhecimentos basicos de hardware e redes de computadores;
Manipulagéo de arquivos e dispositivos de armazenamento; Sistemas
Operacionais; Conceitos e servicos relacionados a Internet, redes
sociais e ao correio eletrénico. Principios de seguranca da informacéo
e seguranca digital; Microsoft Office: Editor de texto: Funcionalidades
basicas, configuracdo de pagina, mala direta e configuracbes de
impressdo; Software de planilha eletrénica: Criacdo de tabelas,
graficos, uso de fungdes matematicas, de contagem e condicionais;
Software de criacdo de slides e apresentacdo: Criacdo e configuracédo
de apresentacdes de slides.

Noc0Oes Basicas de Direito Administrativo:

Conceitos e principios do Direito Administrativo:  Atos
administrativos: definigdo, espécies e requisitos; Licitacbes e contratos
administrativos: Principios da licitacdo: Modalidades de licitacéo;
Contratos administrativos: caracteristicas e garantias.

Noc0Oes Basicas da Legislacéo Local:

Lei n° 182/2020; Principais disposicOes e objetivos; Estrutura
administrativa do Municipio; Competéncia dos 0rgaos municipais.




